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Verwaltungsmerkblatt
mit Stand vom 06.11.2016

BuSb = Bundessachbearbeiter

LSb = Landessachbearbeiter

LSB = Landessportbund

LV = Landesverband /Sektion Kyudo im LV
MV = Mitgliederversammlung der LSb-Kyudo
EKF = Europiischer Kyudo-Verband

ANKF = Alljapanischer Kyudo-Dachverband

1. Satzungen und Verbandsordnungen

Bei Neugriindung eines Vereines muss eine Satzung vorliegen. Entsprechende Kyudo-
Vereinssatzungen werden vom Vorstand vermittelt. Soll ein Verein gegriindet werden, kann
Unterstiitzung durch den Bundesvorstand vermittelt werden.

Zur Vermeidung von Streitereien schon im Ansatz ist es angebracht, dass jeder Verein und
jeder Landesverband iiber ein ausreichendes Regelwerk verfiigt. Hierbei wird empfohlen
bereits vorliegende Geschiftsordnungen, Priifungsordnungen, Ehrenordnungen, Sport- und
Wettkampfordnungen als Vorlage zu benutzen. Beschliisse von Versammlungen sind tunlichst
zu protokollieren. Der Bundesvorstand kann Vorlagen vermitteln.

Auch wenn eine Sektion nicht vom Judo-Landesverband ,,anerkannt® ist, steht es ihr frei,
ihre Angelegenheiten durch Ordnungen und Beschliisse selbst zu regeln.

Alle LV sollten eine eigene Kassenbuchfiihrung haben. Eine eigene Kasse kann als
Sonderkonto gegebenenfalls auch als Unterkasse eines Vereins gefiihrt werden, da die Kyudo-
Sektionen in den Landesverbédnden in der Regel keine ,,e.V. = eingetragenen Vereine* sind.

2. Priifungen

Nach der zur Zeit bestehenden Beschlusslage sind Priifungen Lindersache. Kyu-Priifungen
werden von den Landesverbinden veranstaltet. Es miisste also eine Priifungsordnung Kyudo
fiir jeden Landesverband vorliegen.

Tipp: eine entsprechende Priifungsordnung liegt zum Beispiel fiir Niedersachsen vor. Jeder
LV kann formell seine Priifungen vollig selbstdndig regeln. Es ist aber Beschluss der LSb, dass
die DKyuB-Priifungsordnung als Rahmenrichtlinie hier Vorrang hat. Die Priifungsinhalte wer-
den daher von der DKyuB-Priifungsordnung vorgegeben. Die Formalien und etwaige zusétzli-
che Priifungsanforderungen darf die Landesordnung regeln.

Der Landesverband benennt einen ausrichtenden Verein. Dieser ist fiir die organisatorische
Durchfiihrung der Priifung zusténdig. Der Verein

- ladt die Priifer ein und erstellt die Ausschreibung

- beschafft die Priifungsbogen, die als Kopiervorlage beim DKyuB erhiltlich sind. Pro
Priifer und Beisitzer ein Exemplar zuziiglich einer Hauptliste
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- beschafft die Priifungsmarken. Diese sind i.d.R. liber den DKyuB-Kassenwart bzw.
den Kyudo-Landessachbearbeiter erhéltlich.

- Die Kyudo-Kyu-Priifungsmarken kosten im Einkauf derzeit 5,- €. Gemil Beschluss
vom 28.10.2001 diirfen diese an die Priiflinge fiir maximal 10,- € abgegeben werden.
Uber die Verwendung der Differenz von maximal 5.- € entscheidet jede Kyudosektion
im Landesverband selbst. Sie kann der Sektion im Landesverband, aber auch zum Teil
dem Verein zuflieBen.

- Bei bestandener Priifung wird die Marke in den Kyudopass geklebt und entwertet, bei
Nichtbestehen in die Priifungsliste (Hauptliste).

- bei Priiflingen ohne Pass ist eine Regelung durch die Priifungsordnung des
Landesverbands erforderlich

- die Hauptliste mit den Unterschriften aller Priifer und Beisitzer ' schickt der Verein an
den LSb.

- Der Landesverband meldet zweimal im Jahr die Priifungsergebnisse (Dan/Kyu-
Statistik) an den DKyuB Vizeprisidenten Ausbildung.

Priifungen im Inland:

Priifungen bis 3. Kyu einschlieBlich kénnen durch den Landesverband auf eigene Kosten
durchgefiihrt werden. Priifungen zum 2. und 1. Kyu werden von den Landesverbdnden in
Zusammenarbeit mit dem DKyuB veranstaltet.?

Gemill DKyuB-Priifungsordnung kann der 2. bzw. 1. Kyu nur im Anschluss an einen
Priifungsvorbereitungslehrgang (so genannter ,, Taihai-Lehrgang® = drei Stunden Technik plus
drei Stunden ANKF-Taihai) abgelegt werden.

Priifungen zum Dan werden durch den DKyuB betreut, d.h. die Ausschreibung erfolgt iiber
die DKyuB/EKF/ANKEF, die Anmeldung via LSb beim DKyuB-Vorstand.

Priifungen im Ausland:

Sofern ein Schiitze im Ausland eine Priifung ablegen will, muss er dafiir zuvor die
Genehmigung/Bestitigung des DKyuB-Vorstandes haben. Dies Verfahren besteht auf Grund
der Vereinbarungen und Regeln von EKF und ANKF. Die Genehmigung wird nur dann erteilt,
wenn der Kandidat gemif Priifungsordnung ausreichend graduiert ist und die Wartezeiten erfiillt
sind. Vom 1. Kyu zum 1. Dan gibt es keine Wartezeit. Der Landesverband meldet seine Anwirter
beim DKyuB Vizeprisident Ausbildung an und erhilt bei Vorliegen der Voraussetzungen die
erforderlichen Formblitter.

Bei Priifungen in Japan ist sicherzustellen, dass mindestens sieben Wochen vor der Priifung
die Priifungsanmeldung auf dem ANKF-Formular und die Genehmigung durch den DKyuB
bei der Priifungskommission vorliegen. Fiir Priifungen im Zusammenhang mit speziellen
Seminaren fiir Ausldnder (zum Beispiel EKF-Sommerseminare, ANKF-Veranstaltungen) fin-
den sich in der Regel besondere Hinweise in der Ausschreibung.

' Anwirter auf die DKyuB-Priiferlizenz

2 Durch Beschluss auf der DKyuB-Mitgliederversammlung vom 27.10.1996 wurde die Zustindigkeit fiir die
Veranstaltung und Durchfiihrung der Lehrgénge mit Priifung zum 2. und 1. Kyu vom DKyuB auf die Linder
iibertragen. Dabei wurde Wert darauf gelegt, dass die Landesverbédnde in dieser Angelegenheit moglichst mit
ihren Nachbarverbdnden kooperieren. Ein Priifer muss aus einem anderen Landesverband kommen.
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3. DKyuB-Lizenzen fiir Trainer, Kampfrichter und Priifer

a) Trainer

Trainer-Lizensierung beziiglich des fachspezifischen Teiles sind Bundessache. Der allge-
meine Teil der Trainer C Kyudo-Ausbildung kann im Land durchgefiihrt werden. Dazu gibt es
in der Regel Lehrgéinge der LSB. Sowohl Inhalte des allgemeinen als auch des fachspezifischen
Teils konnen als Fernkurs angeboten werden. Die Lizenzerteilung und -verlingerung ist Sache
des DKyuB. Die Anmeldung erfolgt tiber die LSb an den DKyuB Vizeprisident Ausbildung.

b) Kampfrichter

Die Kosten des Kampfrichters bei Wettbewerben trigt der Veranstalter. Dieser sollte iiber
eine Ordnung verfiigen, in welcher die Kosteniibernahme und die Kostenhohe festgelegt ist.

- Bei Bundesveranstaltungen zahlt der DKyuB,

- bei Landesveranstaltungen zahlt das Land, Zuschiisse sind gegebenenfalls moglich . Bei
regionalen Veranstaltungen ist die Kostenfrage durch den Verein und/oder Landesverband zu
regeln.

¢) Priifer

Laut DKyuB-Beschluss regelt die Bundespriifungsordnung den Erwerb der Priiferlizenz fiir
Kyu-Grade.

Derzeit gilt: mindestens 2. Dan, giiltige Trainer C Kyudolizenz und anschlieend Teilnahme
an drei Priifungen als Beisitzer, wobei Teilnahme und Priifung bei mindestens einem der o.a.
Priifungsvorbereitungslehrginge 2./1. Kyu Pflicht ist.?

Der Priiferkandidat muss die Priifungshauptliste mit unterschreiben. Nach Weiterleitung an
den DKyuB Vizeprisident Ausbildung kann die Lizenz durch den Kandidaten dort beantragt
werden.

Die Priiferlizenz ist an eine giiltige Trainerlizenz gebunden, d.h. sie verldngert sich automa-
tisch, wenn diese Lizenz verldngert wurde bzw. erlischt beim Nichtverldngern der Lizenz.

Da Kyu-Priifungen Léindersache sind, ist die Reisekostenabrechnung der Priifer an den aus-
richtenden Landesverband zu leiten.

4. Quotierte Lehrginge

Anhand der gemeldeten Landesverbands-Mitgliederstiarke wird alljdhrlich vom Prisidium
der Prozentanteil des Landesverbands und die entsprechend verfiigbaren Plidtze ermittelt und
den Landesverbdnden mitgeteilt.

Die Lehrgangsbewerber melden sich als Interessent beim LSb zum Lehrgang an. Da je-
doch der Landesverband eine Priorititsliste an den DKyuB geben muss, entscheidet der
Landesverband nach seinen Landesordnungen oder Kriterien, wer den Lehrgang besuchen darf,
wer Warteplatzinhaber ist usw.

Eine eigenméchtige Meldung von Mitgliedern unter Umgehung der LSb ist unwirksam und
wird nicht beachtet.

3 Die Titigkeit als Beisitzer zum Erwerb der Priiferlizenz kann also erst dann beginnen, wenn die anderen forma-
len Voraussetzungen bereits erfiillt sind.
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Sowohl bei den so genannten ,,Sommer-Lehrgéingen® des DKyuB, als auch bei EKF- und
ANKF-Lehrgéingen und Seminaren bei befreundeten Kyudo-Verbénden, zum Beispiel Finnland,
Italien, Osterreich besteht in der Regel eine Quotenregelung. Die Belegung erfolgt dann zum
Beispiel aufgrund der Mitgliederstirke der Landesverbdnde und/oder des Kyudo-Niveaus.
(sieche EKF/ANKF-Beschliisse 1990/91 und die entsprechenden Beschliisse der vormaligen
Sektion Kyudo im DJB).

5. Hinweise fiir Ausrichter von Bundesveranstaltungen

Seit 1989 wurde im Kassenwesen des Deutschen Judo Bundes e.V. eine deutlichere
Kassenfiihrung angestrebt. Das gilt natiirlich auch weiterhin fiir die DKyuB-Kassen. Seit
dem 1.1.1990 sind einige steuerrechtliche und sozialversicherungstechnische Regeln neu zu
beriicksichtigen, darum nachstehend einige Hinweise fiir die ausrichtenden Vereine beziiglich
der Abrechnung von Bundesveranstaltungen des DKyuB, also zum Beispiel Bundeslehrgingen,
Meisterschaften usw. Der Sinn ist neben der erforderlichen Transparenz zu unserem eigenen
Haushaltsplan vor allem darin zu suchen, dass gegebenenfalls steuerlich zu beriicksichtigende
Anteile klar von anderen abgegrenzt werden kdnnen.

1. Fiir jedes Bundesvorhaben ist im Vorwege im DKyuB-Haushalt ein Posten eingeplant
worden. Daher ist eine Abrechnung vorzulegen, die Einnahmen und Ausgaben in allen
einzelnen Positionen mit den entsprechenden Belegen eindeutig ausweist. Dazu kon-
nen Vordrucke, wie zum Beispiel ,,Zweckform-Kassenbuch* verwendet werden.

2. Die Belege sind entsprechend der Reihenfolge im Kassenbuch zu nummerieren.

3. Die Reisekosten- und Spesenabrechnung hat nur auf DKyuB-Formblittern auf der
Basis der DKyuB-Spesenordnung zu erfolgen.

4. Eine Teilnehmerliste, die Ausschreibung und eventuell ein Kommentar zu einzelnen
Kassenposten sind ebenfalls Bestandteil jeder Abrechnung.

5. Die Teilnahmegebiihr (von zum Beispiel 5,- € pro Teilnehmer bei Wochenend-
lehrgiingen) und eventuelle Uberschiisse sind auf das DKyuB-Konto zu iiberweisen .

6. Die Abrechnung soll moglichst umgehend, jedoch spitestens zehn Tage nach dem
Bundesvorhaben abgeschlossen sein, d.h. alle Belege/Unterlagen (Teilnehmerliste)
sind vollstindig an den DKyuB-Vorstand bzw. -Kassenwart geschickt worden. Sowie
die Abrechnung vorliegt, konnen Forderungen umgehend ausgeglichen werden.

7. Die Ausrichter haben grundsitzlich kostendeckend zu arbeiten. Falls Kosten entste-
hen, die iiber dem iiblichen Satz von 5,- € pro Tag und Teilnehmer liegen, muss im
voraus (d.h. vor dem Erscheinen der Ausschreibung) ein Antrag auf Erhohung der
Gebiihr bzw. Kosteniibernahme durch den DKyuB an den Vorstand gestellt werden
und ein entsprechender Bescheid ergangen sein. Nachtriigliche Forderungen werden
nicht ausgeglichen und gehen somit zu Lasten des Ausrichters.

8. Bestimmte Serviceleistungen wie zum Beispiel Unterkunft in der Halle, Friihstiick,
Pausensnacks, Verkauf von Materialien usw. diirfen nicht mit in die Teilnahmegebiihr
fir den Lehrgang verrechnet werden! Die Kosten der unmittelbaren Ausrichtung
(Hallenmiete, Materialaufwand u.d.) sind durch eine zusitzliche Gebiihr, zahlbar an
den Ausrichter, zu decken. Der Ausrichter sollte darum derartige Dienstleistungen und
den dafiir erforderlichen Betrag in der Ausschreibung gesondert benennen und geson-
dert kassieren, zum Beispiel ,,... 2,50 € Gebiihr fiir Bundeslehrgang-Materialkosten.
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Fiir Pausenverpflegung erhebt der ausrichtende Verein pauschal 2,50 € pro Teil-
nehmer; falls die Ubernachtung im Vereinsheim in Anspruch genommen wird, sind pro
Teilnehmer und Ubernachtung 1,50 € zu zahlen ...”

Die Folge ist,dass solche Posten dann nicht in der Lehrgangsabrechnung fiir den DKyuB
auftauchen, denn sonst werden fiir einen derartigen ,,Verkauf* oder ,,Dienstleistung*
durch den DKyuB Steuern zu entrichten sein! Die Besteuerung féllt ndmlich zum
Beispiel auch bei dem Verkauf der Regelwerke oder bei Priifungsgebiihren durch den
DKyuB zu seinen Lasten an - erst recht wenn es um Sprudel und andere sportfremde
Dinge geht. Also bitte klar trennen und entsprechend sauber verbuchen!

6. Aufgaben der Kyudo-Landessachbearbeiter

Der Kyudo-LSb steht als wichtiges Bindeglied zwischen den Léndern und der
Bundesorganisation. Uber ihn werden die Kontakte vom Verein zum Bund gewahrt, Interessen
vertreten und gegenseitige Information gewéhrleistet.

Der Kyudo-LSb wird von den Kyudovereinsvertretern des jeweiligen Bundeslandes gewéihlt
und wihlt zusammen mit den anderen LSb den Vorstand des DKyuB .*

Er ist zustédndig fiir alle Kyudobelange im Land und vertritt Kyudo innerhalb des jeweiligen
Judo-Landesverbandes und unter Umstdnden beim LSB (Landessportbund).

Er sorgt fiir die Erstellung und Weitergabe von Ausschreibungen an den Bund, die Vereine,
den Judo-Landesverband und gegebenenfalls den LSB.

Er nutzt die vorhandenen Moglichkeiten zur Publikation in den verbandseigenen sowie all-
gemeinen Medien.

Er organisiert die den Landesverband betreffenden Wettkampf- und Lehrgangsbelange, zum
Beispiel die Ausrichtung und Finanzierung von Landeslehrgéngen, Landesmeisterschaften (als
Sichtung zur DM), Kyudo-Demonstrationen etc.

Er legt die Planung und Finanzierung den jeweiligen damit befassten Gremien rechtzeitig
vor und hilt die vorgegebenen Termine etc. ein.

Die dazu nétigen Ordnungen, Regelungen und Beschliisse sind gegebenenfalls neu zu
schaffen. Das setzt Eigeninitiative und Engagement im Landesverband und beim LSb voraus.
Die positive Selbstdarstellung sollte gesucht werden, d.h. unter anderem, dass die iibertrage-
nen Arbeiten exakt ausgefiihrt werden, nicht zu eng in den Landesverbinden ausschlie3lich
Kyudointeressen vertreten werden, sondern auch Mitarbeit allgemeiner Art im Verband geleis-
tet wird (zum Beispiel Protokolle schreiben, Kooperation mit anderen Sektionen usw.)

Folgende Verwaltungsaufgaben sind obligatorisch:
- Vereins- und Mitgliederdaten im Land erfassen
- Priifungswesen im Rahmen des Landes regeln
- Kartei/Datei tiber den Leistungsgrad fiithren (Graduierungen, Lizenzen, Wettkampf)
- Trainereinsatz und Vorschlag zur Ausbildung koordinieren

- Ausschreibungen fiir Lehrgénge, Turniere etc. mit Kopie an den DKyuB senden, eben-
so Lehrgangslisten und Wettkampflisten

4 siehe DKyuB-Satzung und Geschiftsordnung
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- Aktenfiihrung iiber den Schriftverkehr mit dem DKyuB, Judo-Landesverband, LSB
usw.

- Finanzplanung und Abrechnungswesen fiir die Kyudobelange im Lande leisten

- an Versammlungen auf Landes- und Bundesebene gemidfl Aufgabenbereich teilneh-
men

- Offentlichkeitsarbeit fiir Kyudo allgemein und fiir das Land im Besonderen organisie-
ren

Zur Durchfiihrung einzelner Teilbereiche kann sich der Kyudo-LSb Mitarbeiter heran-
ziehen bzw. durch Wahl der Vereinsvertreter bestimmen lassen. Allerdings ist er fiir dessen
Arbeit gegeniiber dem Landesverband allein verantwortlich, d.h. ein Kyudo-Landestrainer,
Wettkampfsachbearbeiter oder Priifungsbeauftragter im Landesverband XY ist nicht Mitglied
im Vorstand, sondern arbeitet im Team unter Fiihrung seines Kyudo-LSb. Falls solche
Aufgabentriger vorhanden sind, sollen sie der Sektion namentlich mitgeteilt werden (gilt nicht
fiir kurzfristig eingerichtete Arbeitsgruppen, sondern nur fiir staindige Mitarbeiter).

7. Jahressichtmarken, Priifungsmarken, Pésse

Die Jahressichtmarken werden auf Grund der Stirkemeldungen den Landesverbidnden
durch den DKyuB-Kassenwart bzw. DKyuB-Geschiftsstelle mit Rechnung zum Beginn des
Kalenderjahres zugeschickt. Auf Grund der unterschiedlichen Strukturen in den Bundesldndern
erfolgt der Versand und die Abrechnung zum Teil an die Judo-LV-Geschiftsstellen oder
aber auch direkt an die Kyudo-LSb bzw. wo vorhanden an den Kyudo-Landesverband. Die
Jahressichtmarken konnen jederzeit nachbestellt werden, um neu hinzugekommenen Kyudoka
einen giiltigen Kyudopass zur Verfligung stellen zu konnen.

Neue Pisse konnen ebenfalls jederzeit beim Kassenwart des DKyuB bestellt werden. Um
Versandkosten zu sparen, empfiehlt sich, dass der LSb zumindest einen kleinen Vorrat an
Péssen hat. Der Versand erfolgt mit Rechnung.

Priifungsmarken werden ebenfalls durch den DKyuB-Kassenwart mit Rechnung zuge-
schickt. Auch hier sollte im LV ein gewisser Vorrat bestehen. Die Abrechnung und Bezahlung
von gelieferten Priifungsmarken muss in der Regel bis zum 1. Oktober eines laufenden Jahres
abgeschlossen sein. Das genaue Abrechnungsdatum wird durch den Kassenwart benannt.
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Organisationsplan fur Kyudo-Bundeslehrgange

Alsrichter
Yeranstaltungsabsicht \
ZEIT . |und Temninides

Yorphr Ansprache eines gesigneten
¥ Lehrgangsleiters ua. Refe-
Klaren, ob Zum beabsichtigten renten. Ggf. RBlcksprache it
Zeitpunkt geeigneter Hallen- den Bush flr Prifungs- u.fo
raurn zur Yerfilgung steht, Ubungsleiteryesen

1 l

Mach verbindlicher Sicherstellung yon Hallenraur und Lehir-
gangsleitung soll das Yorhaben durch den Ausrichter [ LdE. &in
Faldo-Y erein o - Abteilung ) dern Yeranstalter (= Kostentrager)
vorgestellt werden,

Veranstalter sind .
- DEyuB fir Bundeslehrgange

- LSEB bzw. dig Kyudosaekiion im Judo-LY baw. Kyudo-LY
fr Landeslehrgange

- Eyudo-Yereine baw. ARt Tlr regionale Lehrgange

Absprachen Uber die Eiranzierund mit dem Yeranstalter

v?}rghr - Kosten fir LehreriPrifer i.d.R. durch den Yeranstalter
AugidDept. |- Kosten flr Halleftaterial Ld R durch Ausrichter
LSO Teilnehmergehihren

(Mischfinanzierungen sind roglich, rmlssen aber eindeutig flr die
Tellbereiche festgelegt worden sein und entsprechend in der spa-
teren Ausschreibundg stehen)

l

Abstirnrnung des Yorhabens durch die Organisationstagung (MY)
des DkyuB urter Bendcksichtigung derJahresbeitrage und Haus-
hialtsplanung fir das komnrnends Jahr

Yorghr
Sepk.
Okhober

¥
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Yorphr
Sepk !
CIkECer

Yorphr
DIkt

bis
1%.11.
des
Wor-
jahres

Weran-
skalbungs-
Redalk-
Fiors-
schlui
der Fach
organe
beachben

'

Wenn das Lehrgangsvomaben verbindlich feststent efolgt:

EUckmeldung an:

- Trager der Halle

- Lehrgangsleitung
- Veranstalter

Festleden der Ausschreibung:
- allgerneine Daten

- Thernen, Teillnehrnerkreis

- Meldeverfahren, Quoten

- Prifungsgelaegenheait

- K.osten

l

Ausschrelbung geman Eyudo-Sportordnundg

v

Alsschreibung zunachst puran den
- Yermnstalter und
- Lehrgangsleiter schicken «—# eventl Kormektur

|

Endgutige Ausschreibungsfassung an den Yeranstalier senden,
darnit bereits die Flanung des kormmmenden Jahres im Yeranstal-
tungskalender des Fachorgans vemffentlicht werden kann, d.h.im

Dezermberheft des Yorjahres.

'

Ausschreibung des Lehrganges
an die offizigllen Mittellungsorgans:

Bundes-Lg:  Fachorgan u. eventusll Bundschreiben

Landes-Lg . Mittellungshlatter des LYILSE eventusll
Fachorgan , Rundschreiben

Fegioral-Lg  intem durch den Ausrichter

eventuell Judo-LYILSBIFachordgan
und gaf. an den vorgesehenan Teilnehrnerkrels
per Rundschreiben vomn Ausichter.

Die in der Sp0 und WO geforderten Yorlaufzeiten flr die Aus-
schreibung, 2.B. & - 8 Wochen unbedingt beachien!

Regelwerk 21. Nachtrag zur 5. Auflage
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